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AKADEMIE

véEM Prezentace/Testy

26.04.23 streda Test1

29.05.23 pondéli Prezentace na dohodnuté téma
19.06.23 pondéeli Test2

26.06.23 pondeli Opravny termin

Test1
B&hem vyuky vytvofit prezentaci zadanych parametru a vzhledu dle videa

Prezentace na dohodnuté téma
B&hem vyuky vytvofit prezentaci zadanych parametru a chovani dle videa

Test2

Bé&hem vyuky vytvofit sloZitou prezentaci zadanych parametru a vzhledu
dle videa
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AKADEMIE

VSEM Program 14. bloku

MS PowerPoint 2016 - Karta Zobrazeni
Nacvik pismena c

Nacvik pismena y, spojovniku, pomlcky
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MS PowerPoint 2016
Karta Zobrazeni



AKADEMIE

'VSEM Karta Zobrazeni — Zobrazeni prezentaci

Soubor Domu VloZeni

Kresleni Navrh

Eg

pro cteni

Prechody  Animace

Prezentace N

ahrat Revize

Prezentacel - PowerPoint

Zobrazenl

Mapovéda

Norazeni prezentac

—

Q Reknéte mi, co cheete udélat

1

2] Program 13. bloku

3 MS PowerPoint 2016
Karta Navrh

4 Karta Navrh

5 Karta Navrh

6 Karta Navrh

7 Karta Navrh

8 Karta Navrh

9 Karta Navrh
10 Nacvik pismena v
11 Nacvik pismena v
12 Nacvik velkych pismen - klavesa pravy Shift

13 Nacvik tecky a klavesy Enter

14

] Pravitko Q =) B Barva D’j M Usporadat EE r
) ) ) [ Mrizka i .| = Stupné sedé - [ Na sebe ) L
Predloha Predloha Predloha Poznamky Lupa Pfizpusobit ; MNové Prepnout Makra
snimki podkladi pozndmek =[] Voditka oknu mm Cernobile okno =2 Piesunout piicku | okna ~
Zobrazenl predlohy Zobrazit (¥ Lupa Barva Ci stupné Zedé Ckno Makra
—

4 Vychozi oddil

4 MS PowerPoint

MS PowesPoint 2016
Karta Névrh

4 Nacvik pismena v

10 11
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K Q—,sw?ﬁi Karta Zobrazeni - Zobrazeni prediohy

Prezentacel - PowerPoint

H -0

Soubor

Zobrazenl

Mapovéda

Q Reknéte mi, co cheete udélat

Animace

Prezentace

Mahrat

Revize

Domi

VioZzeni

Kresleni

5=

==

EIE]
EIE=

Prechody

Navrh

Eg

[ ] Pravitko
[ ] Miizka

[

Q B

Lupa Prizpisobit

Poznamky

Normalni

Soubor
\ =]
VioZit piedlohu  VioZit
snimkd

Upravit prediohu

Zobrazeni Razeni Pozndmky Zobrazeni | Predloha|Pfedlohal| Predloha

[ ] Voditka

Fis]a]p-ra

oknu

Lupa

. Barva

B Stupné dedé

mm Cernobile

Barva Ci stupné Zedé

D’j E Uspofadat
D % Ma sebe

=

osnovy  snimku pro cteni snimku [podkladdjpoznamek
Zobrazenl prezentaci Zobrazenl pre
Predloha snimki Domid  Viozeni  Kresleni Prechody  Animace  Revize  Zobrazeni  Napovéda Q Reknéte mi, co chcete udélat
= 2 Rosary = s poadl - ] B3
[, Prejmenovat N Pisma ~ [] -
RozloZeni = Motivy - Velikost Zaviit
rozlozen G Zachovat predlohy - Efekty ~ snimku ~ | prediohi =] B =
RozloZeni pfediohy Upravit motiv Pozadi = Velikost Zavfit
Soubor Predloha podkladi [l

I?—D\l
(28

Orientace Velikost Snimky na

podkladu ~ snimku ~ stranku ~

Zapati

Kliknutim Ize upravit

Vzhled stranky

|

omi  Viozeni  Kreslenf

Zahlavi (-] Datum

Cislo stranky

Zastupné symboly

Revize

|

Zobrazen( Napovéda

Q Reknéte mi, co cheete udélat

n Barvy ~ @ Styly pozadi ~

=]

Soubor

13 Komunikace_PPT_29.03.2023 - PowerPoint

- A|Pisma ~
Motivy o Zaviit
- [@ Efekty - prediohu
Pozadi [ Zavfit

Upravit motiv

Predloha poznamek Domi Viozen(

Text

& symboly

Tora0m |

Kresleni

Datum

Cislo stranky

B

MNové Prepnout Makra
okno [=2 Pfesunout pficku  okna ~
Ckno Makra
13 Komunikace_PPT_29.03.2023 - PowerPoint
Revize  Zobrazeni  Napovéda Q Reknéte mi, co cheete udélat

EBarvy“ 5] styly pozadr ~

— pisma~ [] B

Motivy = Zavrit

o Efekty prediohu
Upravit motiv Pozad? =l zavitt

23052003

Kliknutim Ize upravit styl.

« Kliknutim Ize upravit styly pfediohy textu.
Druhd Groven

« Kliknutim Ize upravit styly piedl

» Druha droven
» Treti Uroven
. Ctvrtad uroveh
« Patd uroven

 2ipar
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AKADEMIE

VSEM Karta Predloha snimkl

Soubor Piedloha snimki Domid  VloZeni  Kreslenf Pfechody  Animace  Revize  Zobrazeni Napovéda Q Reknéte mi, co chcete udélat
Vlozit predlohu  VioZit
snimki rozlozeni T# Zachovat

Upravit predlohu

D 1 B Banvy &3] Styly pozadi ~
..... Pisma ~ [ ]
Efekty ~

[}, Prejmenovat

Velikost Zavrit
snimku ~ [ predlchu

Velikost Zavfit

RozloZeni
predlohy B

RozloZeni predlohy Upravit motiv

e

Kliknutim |2e upravit styl.

Kliknutim Ize upravit styl.

| | + Kliknutim Ize upravit styly predlohy textu.

= » Druha droven
» Treti Uroven
- Ctvrta Uroveh
« Pata uroven

Komunikace a prezentace 1. rotnik <H#> |
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'VSEM Karta Predloha podkladu

13 Komunikace PPT_29.03.2023 - PowerPoint

Predloha podkladi Domid Viozeni Kresleni Revize Zobrazeni Napovéda Q Reknéte mi, co chcete udélat
oolv Barvy ~ Styly pozadi ~
[ ] Zahlavi [] Datum B Bary - | Glswiyp
QOrient Velikost Snimky Moti A |Pisma < I Zavrit
rientace Welikost Snimky na Zapati Cislo strén otivy avii
podkladu ~ snimku ~ stranku ~ ] zap S ky w E Efekty ~ predlohu
Wzhled stranky Zastupné symboly Upravit motiv Pozadi @ Zavfit

Zahtavi i i 26.03.2023 }

| Zapati | i o |

Piedloha podkladd  [[4  Cestina

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik
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.\VSEM Karta Predloha poznamek

13 Komunikace_PPT_29.03.2023 - PowerPoint

Soubor HEHILEN o nl-'9 Domi  VioZeni Kresleni Revize  Zobrazeni Napovéda Q Reknéte mi, co chcete udélat

[E Zahlavi Datum B Barvy ~ll %3] Styly pozadi ~
) ) Obrazek snimku Text ; Pisma “lil [] .
Orientace stranky Velikost . Motivy — Zavrit
poznamek ~  snimku ~ Zapati Cislo stranky @ Efekty predlohu
Vzhled stranky Zastupné symboly Upravit motiv Pozadi @ Zavfit
Zahlavi . 26.03.2023

Kliknutim Ize upravit styl.

« Kliknutim Ize upravit styly pfediohy textu.
* Druhd Grovedh
» Theti droved
+ vt Grovel
= PiRS beved

Upravte styly piedlaby textu.
Drubid droved
Treti irover
Crwrtd droved
Patd draved

Piedloha poznamek [  Cedtina

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik



AKADEMIE

VSEM

H -0

Karta Zobrazeni

Prezentacel - PowerPoint

Soubor Domid  VloZeni  Kresleni Nawrh  Pfechody  Animace  Prezentace  Nahrét  Revize MNapovéda Q Reknéte mi, co chcete udélat

= — ~
= =E = [ ] Pravitko =t
ENRESENEE = =
) R - o } } [ | Mrizka ) L
Mormalni| Zobrazeni Razeni Poznamky Zobrazeni | Predloha Predloha Predloha Poznamky Lupa Pfizpusobit
osnovy  snimkd pro cteni snimki podkladi poznamek | [] Voditka oknu
Zobrazenl prezentacl Zobrazenl predlohy Zobrazit @ Lupa
e M
Mﬁ;_"-ka a \.rodﬁ;ka ? >< Lupa ? >.< Souz SALUEREGE Doml  VioZeni  Kresleni  Navrh  Prechody
- = M [ [
P Flch)rtl"t Al icky|Stupné  Svétlé Inverzni Sedy s Cernysvypini  Cerny s
Sedé stupné sedé stupné Sedé bilou vyplIni ve stupnich Sedé bilou vypini
[ iprichytit objekty k mfizce’ = Enérftwgbrane objely
Procenta: |67 % - 4 Vichozf oddl
Mastaveni mfizky 1
Mezery: |5 mfizek na cm| >~ | 0,2 cm =
|:| Zobrazit mfizku na obrazovce
2
MNastaveni voditka
|:| Zobrazit voditka na obrazovce
Zobrazit inteligentni voditka pfi zarovnavani obrazci 4 MS PowerPoint
S o
Mastavit jako wychozi Zrusit S powerpaint 2010
oK Zruiit
4

Komunikace a prezentace

Barva

B Stupné dedé
mm Cernobile

Barva Ci stupné Ze

Animace

D’j E Uspofadat
D % Ma sebe

Novée
okno [=2 Pfesunout pficku

I
E"T Ef

Prepnmut | Makra
okna ~

clé Okno I Makra

Prezentace Nahrat Revize  Zobrazeni  Napovéda Q Reknéte mi, co chcete udélat

i

Cerny  Bily

Zpétna
zobrazenf barev

Zaviit
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\VSEM

Nacvik pismena c

2.19 Nacvik ¢

C \ levy prostiednicek

) dolni pismenna fada

ZAPAMATUJTE Si!

Pfi nacviku ovladani klavesnice desetiprstovou hmatovou metodou jste se dostali k obtiZznému pohybu a hmatu
levého prostiednitku v kombinaci pismen dce. VSechna tato tfi pismena se pisi levym prostfedni¢kem. Vénujte
nacviku mimofadnou pozornost.

dcd dcd dcd dcd ded ded decd ded ded ded ded ded ded ded ded de
dce dce dce dce dce dce dce dce dce dce dce dce dce dce dce dc
Jich jejich jich jejich jich jejich jich jejich jich jejich ji
zcela docela celkem celek cesta cestu lekce lehce srdce hladce

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik
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AKADEMIE ’ - ’
ngm Nacvik pismena c

mOC pomocC pomocl pravomoc pravomoci, emoce promoce, frustrace,
migrace emigrace imigrace, klacek, pec plec klec, palec pulec,
samec sumec, letec letecky, face to face, cash flow, vicemiss,
-music, citera, akcie, policie, srdce, hladce, dcera dceru,
dce, pruvodce dichodce, prodejce produkce, chlapec chlapce,

Pruvodce mluvil o historii hradu. Do muzea dostali historickou 65
lampu, zrcadlo a tapiserii. Dal do provozu chatu a restauraci. 129
Prodala akcie. Chodil po schodech. Pracuje systematicky. Dojel 19

utem do Chlumu. Cecilka putovala turistickou cestou. Vytesali 262
ochy. Cyril a Cilka cestovali letecky do Curychu. Marcel Pech 330

I\

o

1 zakoupil kolo. Potom cestoval v tuzemsku. Dojel do Chlumce. 396
atricie uchopila malou Cecilku za ruku a cestovaly spolu ruku 461
v ruce. Petr Cafourek je dramaturg, ale i herec. Mgr. Chochola 528
vytesal sochu. Julius Hoch koupil atlas a sledoval fotky wvrchid 593
hor. Ladislav Krocmar cestoval do hor. Auto jsme zaparkovali 659

W

S8}

hradu Pecka. Viktor Chramosta opravil starou gotickou kapli. 725
ruvodce promlouval o historii hradu. Cyril Chadima a Zdislava 792
etri podporovali kurz pro rekvalifikaci. Chlapec Cecil dovezl 858
cihly. Poukazujeme poplatek za clo. Karel pracuje v cukrovaru. 923
Cukrovar produkuje cukr. Chceme pomoci rozmachu produkce trhu. 988

o o [~
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\'VSEM

Nacvik pismena y, spojovniku, pomicky

2.18 Nacvik y, spojovniku, pomicky

| levy mali¢ek | pravy malicek ‘ levy malicek (levy Ctrl)
Y | dolni oi A tad ;d Ini oi { Fad | + pravy malicek (znaménko
By doini pismenna rada Oil pishicana. aus minus na numerické klavesnici)

ZAPAMATUJTE Sli!

Pismeno y se pise levym malickem na dolni pismenné fadé.

Spojovnik je kritka vodorovna ¢arka -. V MS Word spojovnik piseme VloZeni — Symbol — Speciélni znaky
(oznacuje se jako pevna pomlcka). M4 funkei spojovniku i rozdélovaciho znaménka. P¥ipojuje se k pred-
chazejicimu a ndsledujicimu textu bez mezer. Pokud ma kratka vodorovné ¢arka funkci spojovniku, pak se
p¥i rozdéleni vyrazu opakuje na zadatku nasledujiciho Fadku.

Poml¢ka je vodorovna ¢arka delSi nez spojovnik — (Ctrl + znaménko minus na numerické klavesnici).
V MS Word poml¢ku piseme VloZeni — Symbol — Speciélni znaky (oznaluje se jako kratk4a pomlcka). Je-li
mezi poml¢ky vloZena ¢ast textu, je od pomléek oddélena mezerami.

Pomi¢ka oznacujici rozsah (,,az“, ,,od do“) nebo nahrazujici vyrazy ,,a“ ¢i ,,versus* se piSe bez mezery.
Lze vyuzivat klavesovou zkratku Ctrl + NUM — (minus na numerické klavesnici)

aya aya aya aya aya aya aya aya aya aya aya aya aya aya aya ay
G-ul G-tl G6-4l1 G-al G-ul a-al G-al G-al 4-al G-al G-al G-al a-al
Uly Gkazy urazy utoky uUroky Upisy spisy dopisy pruUpisy podpisy
spoj Praha—Karlovy Vary, let Praha—Moskva, hokej Sparta—Slavia

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik
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AKADEMIE

\Wwéem Nacvik pismena y, spojovniku, pomlicky

aya aya aya aya aya aya aya aya aya aya aya aya aya aya aya ay
u-ul G-al 4a-ul G-Gl G-4l G-al G-al G-4al G-4al 4a-al a-al a-al G-al
Uly uUkazy turazy utoky UGroky Upisy spisy dopisy prupisy podpisy
spoj Praha—-Karlovy Vary, let Praha—-Moskva, hokej Sparta—Slavia

grizzly, foyer, yetti, wi-fi, e-mail, e-spis, Skype, rozsypala
rozsypal rozsypall rozsypaly, smyl smyla smyli smyly, myl myla
umyl umyla umyli, umyvadlo umyvadla, rypadlo rypadla, myslitel
myslil, vymyslila vymyslili vymyslily, vyslala vyslali vyslaly
vyslal, sympatie, systematik, rytmus rytmu, vyhledal, vymazaly

Pojede-1li Patrik do Prahy, pojede tam i Ivo. PhDr. Petr Saudek 71
zakoupil rusko-polskou gramatiku. Provedli opravu vozovky mezi 135
Prahou a Mostem. Je-l1li v Praze vlhko, mlha a smog, omezujte se 202
v prujezdu Prahou. Rostislav posuzuje spolehlivost vozovky dle 267
vlhkosti, ale i hladkosti. Provedli opravy trasy A metra. Jana 333

a Dagmara odjely do Egypta za pyramidami. Petr Soukal odjel do 400
Kyjova. Vymezily se Useky, kde lze parkovat. Ruda uklidil mapy 466
a atlasy. Z Prahy do Opavy vyjel v deset. S rozvojem motorismu 533
roste hustota dopravy. Postavily se podjezdy. Zdislava upletla 598
dva svetry. Provedli opravu vozovky. Vladislav vytrhal plevel. 663

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik 14
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