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AKADEMIE

VvSEM Program 13. bloku

MS PowerPoint 2016 - Karta Navrh
Nacvik pismena v

Nacvik velkych pismen - klavesa pravy Shift

Komunikace a prezentace 1. rocnik 2
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MS PowerPoint 2016
Karta Navrh



AKADEMIE

\WVWSEM Karta Navrh

" ; Prezentace1 - PowerPoint Pfihlasit se (Eal

Soubor Domid  Viezeni  Kresleni Prechocdy  Animace  Prezentace Nahrat Revize  Zobrazeni  Napovéda Q Rekné&te mi, co cheete udélat

Aa Aa -2 - | Aa

] &5
O I - Velikost Format

L L L ] 1 | L L 1 1 ] - .- ..
snimku ¥ pozadi
Mativy Varianty PFizplsobit
Tato prezentace _E
.. .- L B B -
Aa
Office Pisma »
[@ Efekty ,
Aa Aa Aa B sty pozads '
Aa
L L
Aa —
L
Aa |
L ‘z:
EE} Hledat motivy... I (
' UlozZit aktuadini motiv...

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik 4



AKADEMIE

'VSEM Karta Navrh

Prezentacel - PowerPpint

Aa

Aa

e\ 2

- | Aa

[ &R
. Velikost Format

snimku ¥ pozadi

Varianty PFizplsobit
@ Ulozit aktuini motiv X
Tato prezentace
T « Microsoft » Te » Document Themes » v O £ Prohledat: Document Themes
Aa
e e Uspofadat ~ Nové = - (7]
Eay
) ] P . } )
Office P3o Nazev Datum zmény Tvp Velikost
A okumenty Theme Colors 23.03.2023 12:02 Slozka soubori
A
)2 — a ) Hudba Theme Effects 23.03.2023 12:02 Slozka soubord
. L L L - N R
‘ =] Obrazky Theme Fonts 23.03.2023 12:02 Slozka soubord
FJ A I Plocha
| Ad
¥ StaZené soubory
mEm oo e ..
B videa
@ Zvolit motiv nebo dokument motivu X
« ~ Templates > Document Themes > ~v L O Prohledat Document Themes < >
fadat -  Nova slozka =~ m @ B
a ® Tento poditat Nazev - Datum zmény Typ Velikost ivi ™
¥ 3D objekty Theme Colors 23032023 1202 Slozka souborti v Office £
- - Dokumenty Theme Effects 23032023 1202 Slozka soubordi
» Hudba - Thime Fonts 23.03.2023 12:02 Slozka soubarti Znacky: Pridat Kiicoveé slovo
) Obrazky = Maj 23.03.2023 12:03 Motiv Microsoft O... 60|
I Plocha
[:5 Hledat motivy... & stazené soubory
— B videa Nastroje v Zrugit
' UlozZit aktuadini motiv... - (ST (E)
¥ Jednotka CD-RO _,
» BOX (\\VBoxSvr)
[P v >
Nézev souboru | [Motivy Office a sablony navrhu
Nastrale Zrusit
. v s
Komunikace a prezentace 1. rocnik 5
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WSEM Karta Navrh

Prezentacel - PowerPoint Pfihlasit se 52}
Soubor Domid  Viezeni  Kresleni 3 Prechocdy  Animace  Prezentace Nahrat Revize  Zobrazeni  Napovéda Q Rekné&te mi, co cheete udélat
Aa Aa =2 o | Aa . [] @
ST ST - - - _ - - _ Velikost Format
snimku ¥ pozadi
Mativy Varianty PFizplsobit

Office —
Office ‘
I TN Office 2007 - 2010
I T W Stupné sedé

Moadra, tepla Vytvofit nové barvy motivu ? X [A] Pisma »
N NN Modra P
_ Modra ll Barvy mativu Ukézka Efekty »
I Tl Modro-zelena &) styly pozadi »
O Zcen: /) Text Text :
I Zeleno-zluts ot ‘Eﬁl
N T s
I N Jiuto-oranzové _E[I:.]l ‘]-_
r__- OranZova Zvyraznéni 1
I TN Oranjovo-Cervena A Hypertextov) odkaz

% o Zujraznéni 2 Hypertextovir odkaz
Il Tl Cerveno-oranzova o

Z = Zvraznéni 3
TN Cervend
I T Cerveno-fialova Evjraznénis
I TN rialova Zjraznéni 5
_ Fialova ll Zvjraznéni &
B T Median | yperteston ockaz

il Papir = PouZity hypertextovy odkaz

T séici text [+

Prizplisobit barvy... Nazev: |Viastni 1 |

[ wost | znst |

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik 6
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\WVWSEM Karta Navrh

Prezentacel - PowerPoint Pfihlasit se 52

Soubor Domid  Viezeni  Kresleni 3 Prechocdy  Animace  Prezentace Nahrat Revize  Zobrazeni  Napovéda Q Rekné&te mi, co cheete udélat

Aa Aa =1 - | Aa ] @
T T T T EEE.- - C T C T T _ Velikost Format
. snimku ¥ pozadi

Mativy Varianty PFizplsobit

Office N

Aa Calibri Light

calibri H Barvy 4

Office 2007 - 2010 Pisma »
A Cambria
a calibri _ @ Efekty >
[ »
Calibri &j Styly pozadi |
Calibri
Aa Calibri

Arial Vytvofit nova pisma motivu ? X

Aa Avrial

Arial

Pismo nadpisu: Ukazka

Corbel
A Corbel
a Corbel

Nadpis A

Zakladni text zakladni text. Zakladni te

Candara
Candara
Aa

e b
Candara Calibri e

Franklin Gothic . . -
A Franklin Gothic Med Mazev: |Wlastni 1
a Franklin Gothic Book a

UloZit Zrudit

Pfizplsobit pisma...

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik 7
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VSEM Karta Navrh

Piihlasit se 5l

Prezentacel - PowerPpint

Soubor Domid  Viezeni  Kresleni 3 Prechocdy  Animace  Prezentace Nahrat Revize  Zobrazeni  Napovéda Q Rekné&te mi, co cheete udélat

' ] &5
- O I - Velikost Format

snimku ¥ pozadi

=2 o | Aa

Aa Aa

Varianty PFizplsobit

Pisma »
@] _Efekty )
— &j Styly pozadi »

Vyplii

® Souvisla vypli

) Prechadova vyplni

_) Obrazek nebo texturova vypli
_) Vzorkova vypli
[ ] Skryt grafiku pozadi

Barva ’T

Prihlednost —— 0% 9

@ Format pozadi...

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik 8
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("

Soubor Do

VioZzeni  Kresleni

Prechody

Karta Navrh

Animace Prezentace

Nahrat

Revize Zobrazeni

Prezentacel - PowerPpint

Napovéda

@ Reknéte mi, co cheete udélat

Piihlasit se 5l

]
||| Sirokodhla (16:9)

Standardni (4:3)

Viastni velikost snimku...

Cislovat snimky od: @ Na vjzku
1 = O Ma Sifku

Velikost snimku ?

welikost snimkd: QOrientace

Sirokolhla obrazovka Shimky

Sitka snimku; D O Nawiku
33,867 oy ® Na 3k

Vyika:

19,05 cm [ Poznamky, podklady a osnova

Zrusit

Motivy Varianty
e ——
Format pozadi v
~ Vyplii | N — —
v Vipli [« e - ~ Vypli [+]
®) Souvisla vypln R o
) Prechgdova vyplf ) Souvisl vyplf - FEREE T ) Souvisla wpli
Y Obrézek nebo text S @ Fradiadted i () Prechodova vyplhi Prechodova vyplh
: Leras Ao s I . PR ® Obrézek nebo texturova wplh O Chrazek nebo text 5 woli
| Vzorkova wpl ) Obrazek nebo texturova vypln razek nebo texturova wypli
lj ;km I () Vzorkova vipli @ St sl Vzorkova wplii
grafiku pozadi . y . i ) ‘
[] Skryt grafiku pozadf LI Skryt grafiku pozadf [] sknyt grafiku pozadi
Barva O~ Zdroj obrazku Vit
1 Prednastavené prechody .
Prihlednost F———— 0% -
Typ Linearni - |
Textura
, Prilhlednost os Tl N Y \X 77
90° =
Uhel “ Vytvofit z obrazku texturu z dlaZdic ””l””“ ”I" |
Prechodové zarazky —
Posun na ose X 0b. o
J—=m) 7]
L ! Posun na ose Y 0b. o
Barva ERdIE MZSL A ooV e T IR T SR
| Pouzituvgech | | Obnovit pozagi | | Pouzity viech | | Obnovit pozag | Pouzit u véech | | Obnovit pozad |

Komunikace a prezentace

1. ro¢nik




AKADEMIE

\VéEM Nacvik pismena v

2.16 Nacvik v

levy ukazovacek

| dolni pismenna fada

ZAPAMATUJTE Si!

Pohyb levym ukazovackem z pismene f ved'te na dolni pismennou fadu na pismeno v mirné $ikmo vpravo
dolii. Nezapominejte po napsani pismene vracet prst zpét do zakladni polohy.

fvf Ivf fof fvf fvf ftvE fvr fvf ftvf fvf fwf fvf fvf fvf fvf fv
v fvf jfvf kfvf 1fvf fvf jfvf kfvf 1fvf fvf jfvf kfvf 1fvf fvf
vod voda vodu vodovod vodovodu voz dovoz povoz vozovka vozidlo
odvoz provoz uvoz uUvod divod pruivod uUprava oprava doprava uval

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik



AKADEMIE ’ - ’
ngm Nacvik pismena v

versus Jje proti, zkratka vs., ultrazvuk, rezerva krmiva, usvit
Gsvitu, vzor a vzdor, wvozovka vozovek, vozidlo vozidel, wvalili
svalili; dovezli odwvezli provezli, pozdravil pozdravili, aktiw
aktivita aktivitu, topivo palivo, revize revizor, produktivita
produktivitiu produktivitou, Uvez Yozit povozit wozidlo wozidla

Malovali a tapetovali zdivo pokoje. P. Jaroslav a Pavel odjeli 67
pro stavivo vlakem. Zajistil rezervu paliva. Zakoupil dostatek 132
topiva. Kvalita a spol., s. r. 0., opravila vodovod a rozvedla 196

do pokojl hotelu teplou vodu. Oplotil zahradu zdivem. Za vilou 261
zaparkovala svoje vozidlo. P. Kvapil zavelel sttj. Pak zavelel 327

pozor, pohov. Zakoupil pro provoz vlz a vlek. Ladislav Hlavata 393
zaplatil za vodu. Zajistil rezervu paliva. Ladu pohltilo vlhko 458
a smog. Julius Kavka opravil vilku u lesa. Kamila zapsala data 524
vzorkl. Pokles tGrazovosti je ukazatel. Opis projevu Mgr. Havla 591
zajistil Pavel Klovrz. Jaroslav pozdravoval Josefa a poslal mu 658

vizitku. Opravili jsme vodovod. Projeli dvorem pro stavivo. Po 724
profesoru Kohoutovi poslali pozdrav a vzkaz. Ladislav postavil 789
zdivo u plotu. Urgujte odvoz pro profesora. Krmivo a palivo je 854
ve voze. Petr Kverda opravil vozidlo. Pavel zarezervoval odvoz 920
odpadu pro uUpravu zdiva. Hledal svij vaz. Zmizel vrak vozidla. 985

Komunikace a prezentace



I\VWVSEM  Nacvik velkych pismen - klavesa pravy Shift

2.17 Nacvik velkych pismen - klavesa pravy Shift

pravy maliCek

vpravo u dolni pismenné fady

ZAPAMATUJTE Sl!
Pfi psani velkych pismen umisténych v levé poloving klavesnice nejprve stisknéte a podrzte pravym malic-
' Klavesu pravy Shifl a soutasné napiste prstem levé ruky piislu$né pismeno v levé poloviné kldves-

mice. SnaZte se udrZet prsty pravé ruky v zékladni poloze. Neposunujte celou ruku doprava. Nezapominejte
vracet prsty zpét do zakladni polohy.

2l Dal Sal Fal DGl Sal Fal D81 Stl Fal Dal Sul Fal Dal Sal Fua
om Tamara Tom Tamara Tom Tamara Tom Tamara Tom Tamara Tom Tam
Asie Afrika Amerika Arktida Asie Afrika Amerika Arktida Asie
da Ela Ema Emil Emilka Emilie Erik Erika Edita Evropa Terezka

o]

"

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik



I\\véem Nacvik te¢ky a klavesy Enter

1lip Darek Dalimil Rudolf Radek Radka Radmila Radim Radoslava

ahoslav Drahoslava Dorotka Darja Vladislav Vladislava Viktor
/iktorie Vilma Gusta Gustav Svatopluk Svatava Radomil Radomila
vropa Vimperk Sokolovo Davle Ralsko Werfel Terst Ferda Filipa
.adkovi Filipovi Ferdovi Erikovi Emilovi Vladislavovi Viktorii

ey ™

-

wom

Saudek je fotograf. Rudolf Dragoula koupil d@m a zahradu velmi 66
draze. Ralsko je hrad. Darek je doktor. Valdek je hrad. Rudolf 133
hraje hokej. Dodavatel soustruh@ souhlasil s dopravou. Svatava 198

(8]

avolala pohotovost. Svolal poradu. Dodal deset kilogram® masa 263
provedl revizi skladu. Dalimil opravil defekt motoru. Tereza 328

)

rovedla reformu provozu. Eduard Sova zavolal pohotovost. Emil 394
ostal dopis ze Sokolova. Radek fakturoval poplatek za rozhlas 459
televizi. Drahoslava posoudila stav vozovek. Dostatek topiva 524
paliva je pro hotel Svatava jistota. Filip Floutek je statik 5%
popsal stav zdiva. Dodavatel kufrl Vladislav Soumar potvrdil 656

(oM o]

(AL S 1]

)

smlouvu. V1iv klimatu. Gustav a Vladislava posoudili stav wvoza 722
1 vozovek. Dostala katalog. Dodavatel potvrdil smlouvu. Rozvoz 788
kokosu a paprik. Viktor i David souhlasili s doplatkem za opis 853
dokladu. Revize sklepa se opozdila. Eduard poslal vzorek dortu 918

do Doks. Svatopluk a Filip opravili motor auta. Dostal pokutu. 985

Komunikace a prezentace
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