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VSEM Program 12. bloku

MS PowerPoint 2016 - Uvod
Nacvik velkych pismen - klavesa levy Shift

Nacvik teCky a klavesy Enter
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Nvgm MS PowerPoint 2016 - Karta Vlozeni

O\
AN

Prechody Animace Prezentace NELTEN Revize Zobrazeni Doplriky Napovéda Q Reknéte mi, co cheete udélat

R TIE SIEEEERIED
FO (=] I I HT Ziskat doplriky ) =04
Novy Tabulka q i Obrazce SmartArt  Graf & Moje doplitky ~ Komentai = Textové Zahlavi WordArt Rovnice Video Zvuk Nahravka
snimek ~ v v pole a zapati v ] v v ¥ obrazovky
Tabulky llustrace Doplriky Odkazy Komentar Text Symboly Multimédia AN
- T = _ . -
i =1 | Vlozit tabulku Dostupna okna
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Bl HH NN
Uvodni snimek Nadpis a obsah Zahlavi oddilu - - —er— W T T -
[ | — e — s 4 . I .

Car3 pamg Targ i marg

Dva obsahy Porovnani Jenom nadpis

_J _J Q,, Vyiez obrazovky

Prazdny Obsah s titulkem [ ]
""""""" O [ Vlozit tabulku...
Obréazek s E‘ Nawhngut tabU|kU
titulkem i
(&) Duplikovat vybrané snimky Fﬂ Ta bl,.ll ka EXCE'

=) Snimky z osnowvy...

=] Znovu pou#it snimky...
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Motiv Office

s

Uvodni snimek Nadpis a obsah

Zahlavi oddilu

Sac? B2

mang maxg

Dva obsahy Porovnani Jenom nadpis
Prazdny Obsah s titulkem
Obrazek s
mm

(=] Duplikovat vybrané snimky
=) Snimky z osnovy...

=]  Znovu pouzit snimky...

L]

MS PowerPoint 2016 - Karta Vlozeni — Novy snimek

VSEM 2021
Uvodni snimek  Title and Content 2_Title and 1_Title and
Content Content
Title and Content 1_Title and 3_Title and 2_Title and
Alt Content Alt Content Alt Content Alt
Zahlavi ¢asti Pouze nadpis Prazdny 1_Prazdny
Video ukéazka Piestavka Diskuze

=) Duplikovat vybrané snimky
E] Snimky z osnovy...
id Znowu pouZit snimky...

e v At

B I e
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MS PowerPoint 2016 — Domu -

Vlozit tabulku

Prezentacel - PowerPoint Jifi Tobisek & =
Soubor Domiu VloZeni NEW Piechody Animace Prezentace Nahrat Revize Zobrazeni Napovéda Navrh tabulky RozloZenfi Q Reknéte mi, co cheete udélat
* Zi . = —— & Vyéka: - Prenést bliz ~ = 7 t -
% $E x m VloZit pod . | = %D EE <2t s el = = ‘“m @ ﬂ yska: 515 cm : ] Pienést bliz .|(_. arovna
Vybrat |Zobrazit| | Odstranit = Viosit 1] Viozit vievo Sloucit Rozdélit Smér  Okraj s Offkar 2258 cm O Prenéstdal ~ ] Seskupit
ybrat | Zobrazi strani oZi Sloucit Rozdali I:lH—r f o s . meér raje o
& mifizku o nad L1 Viozit vpravo buriky  buriky ww[452cm . [L1] Sloupce stejné Siroké == textu ¥ burky ¥ [] Zamknout pomér stran Ek Podokno vybéru “h Otocit
Tabulka Radky a sloupce Sloucit Velikost buriky Zarovnani Velikost tabulky Usporadat

Prezentace1l - PowerPoint

Soubor Domii VloZeni Navrh Prechody Animace Prezentace Nahréat Revize Zobrazeni Doplriky Napovéda

Se zahlavim [] Prvni sloupec

Navrh tabulky

e EmmmEm—— e 22 stinovani -

Jifi Tobigek am

&=

RozloZeni

Q Reknéte mi, co cheete udélat

EEEEE | —o=== | ===== S==== Asadh | —© B D’
[] Radek souhrmia  [_] Posledni sloupee. (| Isem==lss=EEl Eeans mmmns —mme Eamee B v Ohraniéeni ~ = . & ~ 1Tbh—— |~
_________________________ - Rychlé Navrhnout Guma
Pruhované fadky [ | Pruhované sloupce = (4 Efekty ~ styly ~ A~ '-_‘ Barva pera ¥  tabulku
Moznosti styl tabulek Styly tabulky Styly WordArt T Nakreslit ohranic¢eni

Komunikace a prezentace

1. ro¢nik
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\\WweEM MS PowerPoint 2016 - Karta Vlozeni - Obrazce

Viozeni
= | B o, =

Novy Tabulka | Obrazky Snimek Fotoalbum

NEW Prechody Animace Prezentace NELTEN Revize Zobrazeni Doplriky Napovéda Q Reknéte mi, co chcete udélat [

A% Ziskat doplitky =X ) ¢ .LI-V:] ’J'[ Q E *)) —;H-

Odkaz Akce Komentai = Textové ZahlavijWordArt Rovnice Symbol Video Zvuk Nahravka

& Moje doplitky ~

snimek ~ v v obrazovky ~ obrazovky
H 90 ®4a-03 -~

Naposledy pouzité obrazce A~ PIné Sipky o ‘&F

EANNOOOALLULG DENLGOTHLP RS Bublinové popisky

2 { % CdVvND>DD[PLIN LAQO S OO0 AT A AL A

Cary {,‘: SR c-1 40 AOd0O

NNNLTLL 2 8NN G % Obrazce rovnic et akcf

Obdélniky S IXE=——

OO OoOOnDOaAtd Igliljyvc'jcwédiag:;rali-'f [ ] 11 (] [ 91 9] (=] BT ol (21 L]

Zakladni obrazce O0</O000F oYy

EOANIASOOO®W CUAdRRD X 0 AVCD |

@GoJdOrrkhyO0d Qs 0O

OO0O®AJOVOXNTC 3N Hvézdy a napisy

Q)3 WHSATROG GBS

aend il mININ -
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\'VSeM MS PowerPoint 2016 - Karta Vlozeni — Smart a Word Art

VloZeni NEW Prechody Animace Prezentace NELTEN Revize Zobrazeni Doplriky Napovéda Q Reknéte mi, co chcete udélat

= B o = DD sweem x0T EDO4AR T QL0 e

Novy Tabulka | Obrézky Snimek  Fotoalbum | Obrazce/SmartArt|| Graf & Moje doplitky ~ Odkaz Akce Komentai = Textové ZahlavijWordArt Rovnice Symbol Video Zvuk Nahravka
snimek ~ v v obrazovky ~ v v pole a zapati v v v ¥ obrazovky
Snimky Tabulky Obrazky Doplriky Odkazy Komentar Te: Symboly Multimédia AN

HO9- 0Da-g -

Zvolit obrazek SmartArt ? X

seznam 8
e = — |
‘j” Proces — |l = [5990 g -

Obrézek

¥ Cyklus =] —
&% Hierarchie e E = = ==
— == e F
Bd Relace (E— a—- 8-
£ Matice
& Jehlan == l%g &9 oc-e-0-
L o= --=

Zakladni seznam s bloky

- - 4- m _ == DDD Umoznuje znazornit nesekvenéni nebo
[ E’H’H % % % seskupené bloky informaci. Maximalizuje

vodorovny i svisly prostor pro zobrazeni

D_ ] (= ! =1 obrazca.
=1 [O= — |

oK | ‘ Zrusit ‘ -

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik 8
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\V'WweemM MS PowerPoint 2016 - Karta Vlozeni - Graf

VloZeni NEW Prechody Animace Prezentace NELTEN Revize Zobrazeni Doplriky Napovéda Q Reknéte mi, co chcete udélat

\; % m+ @ @ II EE(Zl'skatdoplﬁky o * .LI-V:]

S0 43T Q|00

Novy Tabulka | Obrézky Snimek  Fotoalbum | Obrazce SmartArt | Graf & Moje doplitky ~ Odkaz Akce Komentai = Textové Zahlavi WordArt Rovnice Symbol Video Zvuk Nahravka
snimek ~ v v obrazovky ~ v v pole a zapati v ] v v ¥ obrazovky
Snimky Tabulky Obrazky llustrace Doplriky Odkazy Komentar Text Symboly Multimédia AN

HO9- 0Da-g -

Vlozit graf ? X

o oy (I (a0 B0 4o 93 98 39

Sloupcovy

Spojnicovy Skupinovy sloupcovy

V};’SE(EOVy” Mazev grafu

Burzovni Kategorie 1  Kategorie2 Kstegorie3  Kategorie 4

Pruhovy

T e>E

Plosny
XY bodowvy

= SR ST

mhzdal WAzds2 W fRada3

Povrchovy

Paprskovy

Stromova mapa
Vicevrstvy prstencovy
Histogram

Krabicovy graf
Vodopadovy

&
=
B
®
il
lisd
ml
it

Kombinovany

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik 9
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\\wvéem MS PowerPoint 2016 - Karta Vlozeni -
Zahlavi, Zapati, Objekt

VloZeni Navrh Prechody Animace Prezentace Nahrat Revize Zobrazeni Doplriky Népovéda Q Reknéte mi, co chcete udélat

B D g &+ @ @ P|:| I I A Ziskat dopliiky .LI.Vj

Novy Tabulka | Obrézky Snimek  Fotoalbum | Obrazce SmartArt Graf

N VRS

, 3 Moje doplitky ~ Komentéar , Video Zvuk Nahravka
snimek ~ V @ obrazovky ~ & & V ~  obrazovky
Snimky Tabulky Obrazky llustrace Doplriky el Komentar Multimédia N
H ©-0 ®4- 3 -
Zahlavi a zapati ? X Viozit objekt 9 X
k Poznamky a podklady
Typ objektu:
Na snimku bude Nahled g g Bitmap Image n l:‘ ;Dbrazitjako ikonu
] patum a éas O Vytvofit ze souboru Microsoft Excel 97-2003 Worksheet
Automaticky aktualizované Microsoft Excel Binary Worksheet
Microsoft Excel Chart
08.02.2023 b .
| § B Microsoft Excel Macro-Enabled Worksheet
Jazyk: Lyp kalendare: - - Microsoft Excel Worksheet v
|fe§tina |Gregoriénsk{f
Neménné Vysledek
|08-02-2023 | Vlozi do prezentace novy objekt Bitmap Image.
l:‘ Cislo snimku @Ml
l:‘ Zapati
D Mezobrazovat na Gvodnim snimku
OK | ‘ Zrusit
Pouiit ‘ | Pouzit u viech | ‘ Zrusit

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik 10
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VSEM MS PowerPoint 2016 - Karta Vlozeni — Symbol, Rovnice

VloZenfi Navrh Piechody Animace Prezentace NELTEN Revize Zobrazeni Dopliky Napovéda Q Reknéte mi, co cheete udélat

L‘Obsahkruhu—:ﬁ II E\;T?_'l’skatdoplﬁky -LI-V:] A D 4

M VRS

Ijlo PR artArt  Graf & Moje doplitky ~ Komentai | Textové Za’f,lla\.rl’l WordArt Video Zvuk Nahravka
snim T pole a zapati v v v obrazovky
Snir| trace Doplriky Odkazy Komentar Multimédia A\
= Binomicka véta
n
? X
n
(X + a)n — z (k)xkan—k
k=0 T
Pismo: (normalni text) ~ | Podsada: | Symboly mény £

R %

Yol 4| Va2V %
RIS )
- [V

RozloZeni souétu ’i K| ¥ Do ,3 G|A| 2

3 P ¢
(1+x)”=1+%+%+--- ' B O% g INo®|s™ ™ Qe
Vo |Vs|Ve|Ve| Ve | Ve | Ve Ve V| D

o nix nix R 7' N z 1 a A '|-I' z _
f(x) =ao+ Z (ﬂn COST + b, sinT)

Pythagorova véta € £ ¥ © o™ T|#|S|2|+ X u a B 1!

Nazev Unicode:

Fourierovy fady

N[O -

Naposledy pouZité symboly:

3

a?+b? = c? r Kéd znaku: |20AC Sada: Unicode (3estnactkové) £%

Euro Sign

' Vlozit Zrusit
[ Rukopisné rovnice )

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik 11
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\ m MS PowerPoint 2016 - Karta Vlozeni — Rovnice

\
Prezentacel - PowerPoint enl | N3 e Pfihlasit se B

O\
AN

Soubor Domi VloZeni  Kresleni  Nawrh Pfechody  Animace  Prezentace Nahrat Revize  Zobrazeni  Napovéda Format obrazce Rownice Q Reknéte mi, co chcete udélat

€% Matematicky format . ’ : x X HAa % 3 SN o e li [10
Zakladni matematika ~ X / im A
T [ & wammenso~ || @F gy [T 3 AOyswo ¢ jm A [
Rovnice Rukopisnd = Zakladni matematika Zlomek Index Odmocnina Integral  Velky  Zavorka Funkce Doplfujici  Limitaa Operator Matice
e e ] ) ) F)E DO E EE H R EEE =
IEEEOR IHHPEEEEEEY
ol | EEEEEE JHEFEEEEEEE o .

]V [n] (o] ][ ][] [<] 2] [v][z][2] [] [2][][1] B
SR R e L] e e ][e ] (1] (=] e ][] [ =]
)L L T 3] e

2 . T .

+ Sem zadejte rovnici.

Pythagorova véta /

a® + b* = ¢?

U VloZit novou rovnici |

@ Rukopisna rovnice

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik 12
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2.14 Nacvik velkych pismen - klavesa levy Shift

| levy malicek

' vlevo u dolni pismenné fady

ZAPAMATUJTE Sl!

Pfi psani velkych pismen umisténych v pravé poloviné klavesnice nejprve stisknéte a podrZzte levym malic-
kem Kklavesu levy Shift a souasné napiste prstem pravé ruky prislusné pismeno v pravé poloviné kla-
vesnice. Snazte se udrzet prsty levé ruky v zakladni poloze. Neposunujte celou ruku doleva. Vracejte prsty
zpét do zakladni polohy.

Ja Ka La Ja Ka La Ja Ka La Ja Ka La Ja Ka La Ja Ka La Ja Ka La
Ji Jirka Jarka Jitka Jirka Jarka Jitka Jirka Jarka Jitka Jirka
Ka Karel Karla Karel Karla Karel Karla Karel Karla Karel Karla
Judita Leo Lada Lidka Zita Zora Hela Helga Marie Marika Medard

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik
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Evgm Nacvik velkych pismen - klavesa levy Shift

Mi Mirek Mirka Mirek Mirka Mirek Mirka Mirek Mirka Mirek Mirka
Ma Marek Marta Marek Marta Marek Marta Marek Marta Marek Marta
Pe Petr Petra Petr Petra Petr Petra Petr Petra Petr Petra Petr
Josef Julius Julie Ludmila Leopold Patrik Prokop Milada Miriam
Irma Igor Ota Oto Ola Olga Oleg Oskar Otmar Otakar Otokar Hugo

zajistili jsme pokoj pro profesora Josefa Kalouse, Prokop Klus 67
posoudil projekt Metro Praha, Patrik a Ota Kroupa koupili mapu 135
Polska, Leopold a Julius prozkoumali skaliska, Jarek =zaslal 202
do tisku aktualitu, Jitka uklidila kajak, Mirek zajistil doprodej 267
motorek do Mostu, hledali dalekohledem Mars, Matheus Prokoupek 334

odjel od mistra Marka, Julius si koupil kolo a motorku, Medard 400
Kukura lakuje kajak a skif, pozoruje Pluto, Josef Marek dopsal 467
dopis, popsal projekt domu a zakreslil maketu hradu, Leo odjel 531
do hor, je z Popradu, hotel Merkur Praha, Mirek hledal podklad 598
pro turistiku kraje, Praha je metropole, Igor si sedl a popsal 663

trasu z Mostu do Kuksu, Zita si lehla a spala, Jarmila projela 730
jawou osadu Peklo, Kamila prodala maso, pedagog Leopold Krampl 797
se mohl spokojit s Ukolem, Karel Klozar odjel do muzea metrem, 862
program rozhlasu, Marta zaslala uUdaje pro odpis stroji a domuy, 926
Kamila koupila kameru a deset filml pro mistra Otmara Jirouse, 992

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik 14
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2.15 Nacvik tecky a klavesy Enter

|

plavv prsteni¢ek | pravy malicek

| dolni pismenn4 fada

| vpravo u stfedni (zdkladni) pismenné fady

ZAPAMATUJTE SHi!

Pfi psani interpunkénich znamének nasleduje mezera az za znaménkem. Je-li za sebou vice interpunk¢-
nich znamének, nasleduje mezera za poslednim z nich. P¥i psani souvislého textu v MS Word se text
na konci fadkli automaticky lame, a proto nepouZzivejte klavesu Enter. Klavesu stisknéte pravym malickem
jen tehdy, chcete-li zacit psat novy odstavec.

Kol.. Kel. Kel. Kel. Kol. Kol. Kel. Kol. Kel. Keol. Kol. Kel. K.
Karel. Kamil. Karel. Kamil. Karel. Kamil. Karel. Kamil. Karel.
Kotel. Hotel. Motel. Kotel. Hotel. Motel. Kotel. Hotel. Motel.
Pisatel. Pisatel. Pisatel. Pisatel. Pisatel. Pisatel. Pisatel.

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik
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P. kpt. Mge., Petr Kohoutek, Motol.
Zdirad Prokupek, mistr skladatel.
Mgr. Prokop Houdek, hlasatel.
Karel Hradil a spol., hotel.
Kolesa; s. r. ©0.; Poprad.

Hugo Zatloukal odjel autem do hotelu Prostor. P. Hora a Koukal 69
hledali autora podpisu. Kupujeme deset kilograml okurek, luskl 133
a paprik do skladu do Kralup. Karel Popel a jeho kolega Patrik 200
Kroupa zkoumali efekt postupu. Motorkar, a. s., omezuje import 265
mopedt. Kola, a. s., Praha. Projektor, s. r. o., Polsko. Mistr 333

Josef Klouzal projektuje auta. Igor Proklestil, mistr, rozhodl 400
o importu stroju. Petr Mihulka, ref. pro prlzkum zdrojt. Kamil 466
Profous odjel do Plas do skladu. Karel Puk koupil gril. Komise 534
prozkoumala kapustu, lilek i1 papriku. Kamila zapsala ulohu pro 598
Hedu. Mistr Prokop Koudelka odjel do Portugalska. Josef Kroupa 668

jel pro posudek pro Kamila Klozara. Ulrika jela dlouhou osadou 734
okolo lesa a hradu. Petra koupila kiwi. Ludmila uklidila kajak 799
a skif. Jirka zkoumal heraldiku. Hoke]j je sport. Julius Prouza 866
hledal geologa Patrika Loudala, mistra pro pruzkum puad. Klouda 932
podepsal projekt domu. Hraje ligu. Kup ptl kila paprik a kiwi. 997

Komunikace a prezentace
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