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Citét 1 @ Jen v tomto dokumentu O Nové dokumenty zaloZené na této Sabloné v .
o Doporucene
Vyrazny citat b1 Zrugit
Odkaz - jemny a
Odkaz - intenzivni a w *
e Doporucene
Nazev knihy a
-,
Odstavec se seznamem T PI smo
il r
[] Zobrazit néhled Zalozené na
[] Zakazat propojené styly Podle typu

M 24 MozZnosti...

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik



" AKADEMIE

\VSEM

BLIWGE VioZzeni Navrh RozloZeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Vyvojai Napovéda Easy Document Creator ABBYY FineReader 11

-— 1

D Times New Ri~ |12
=l By
Vlcimt‘. B I U-abkex, X MA-¥-A. ==

Schranka T Pismo

Styly ve Word 2016

- A A Aa- By =.i=.

Odstavec

Dokument5 - Word

Prihlasit se

Q Reknéte

L Najit -
3 _Nahradit
% Vybrat ~

AaBbCcl AaBbCcI AaBb( AaBbCc Aal:

T Normaini | T Bez mezer MNadpis 1 Madpis 2 Nazev =

Styl Upravy

Vytvofit novy styl podle formatovani ?
Vlastnosti

Nizev: Styll

Typ stylu: Odstavec

Styl zalozenyi na: ¥ Normalni

Styl nésledujicho odstavee: T styl1

Formétovani
Calibri (Zakladnitext~ 12 ~/| B T U Automaticks v
= = = = = 4=
= = m = = =

Ukazka Ukazka Ukazka Ukazka Ukazka Ukazka Ukazka Ukazka Ukazka Ukazka Ukazka Ukazka
Ukazka Ukazka Ukazka Ukazka Ukazka Ukazka Ukazka Ukazka Ukazka Ukazka Ukazka Ukazka
Ukazka Ukazka Ukazka Ukdzka Ukdzka Ukazka Ukazka Ukazka Ukdzka Ukdzka Ukazka Ukazka

Sty Zobrazit v Galerii styld
ZaloZeny na: Normdini

Pfidat do Galerie styld  [_] Automaticky aktualizovat
®) Jen v tomto dokumentu () Nové dokumenty zaloZené na této Sabloné

<
Kontrola styld ~ x Styl - X
Formét odstavce y
P ] AO
Hormdlnt Vymazat vie
Plus: <2édné> 2y
I Normaéin{ 1.']
- =
= e . Bez mezer T
Standardni pismo odst: .
— Nadpis 1 13
Plus: <Zadné> A
Nadpis 2 biE
A s
' Nazev n
Podnadpis b
Zdaraznéni — jemné a
& Zduraznéni a
- Zdlraznéni - intenzivnl a
Silné a
Citat 12
Vyrazny citat 1a
Odkaz — jemny a
Odkaz — intenzivni a
Nazev knihy a
dstavec se seznamem hlJ
[T Xobrazit nahled

Komunikace a prezentace

Spravovat styly ? X

Upravit Doporucit Zakazat Nastavit vychozi hodnoty

Pofadi fazeni: ‘ Doporucené .| D Zobrazit jen doporucené styly

Vyberte styl, ktery chcete upravit.

. ~

T Bez mezer
2 standardni pismo odstavee (Skryt, dokud se nepouzivé)

12 Nadpis 2 (Skryt, dokud se nepouZiva)
2 Nadpis 3 (Skryt, dokud se nepouiva)
1 Nadpis 4 (Skrjt, dokud se nepouZivé)
2 Nadpis 5 (Skryt, dokud se nepoufivé)
™ Nadpis 6 (Skryt, dokud se nepouivé)
™ Nadpis 7 (Skryt, dokud se nepousivé) v

. ‘ Zménit... | | Odstranit

Pismo: (vychozi) +Zakladni text (Calibri), Doleva
Radkovani: Nasobky 1,08 i, Mezera
Za: 6 b, Kontrolovat osamocené radky, Styl: Zobrazit v Galerii stylQ

Nahled Normalni:

+Zakladni text

@ Jen v tomto dokumentu O Nové dokumenty zaloZené na této Sablone

Import/export.. OK | | Zrusit

1. ro¢nik



AKADEMIE

VSEM Styly ve Word 2016

Dokument5 - Word

Navrh RozloZeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni ‘Vyvojai Napovéda Easy Document Creator ABBYY FineReader 11 Q Reknéte

L Najit -

ab Nahradit

Soubor VioZeni

ﬁ - -
D TimesNewR(-12 ~ A A  Aa- A

2l 9 |l AaBbcer| AaBbcel AaBbC AaBbce A AL

Viozit B I U-ax,x A-¥-A-==== 1=- T Normalni | T Bez mezer Nadpis 1 Nadpis 2 Nazev </ | |\ vybrat~
Schranka T= Pismo Ta Odstavec M Styly Upravy
Spravovat styly ? X Spravovat styly ? X S tyly - *x
Upravit Doporucit Zakazat Nastavit vychozi hodnoty Upravit Doporuéit Zakazat Nastavit vychozi hodnoty
Vymazat vie
Poradi fazeni: | Doporucené > [] Zobrazit jen doporucené styly Poradi fazent: > [] Zobrazit jen doporucené styly I Normalni TI
Vyberte styl, ktery chcete upravit. Vyberte aspon jeden styl a nastavte, jestli se ma tento styl zobrazit v doporuceném Bez mezer T
seznamu, a urcete pofadi, v jakém se styly zobrazuji.
H LLE]
~ ~ Nadpis 1 .
T Bez mezer 2 Bez mezer Nadpis 2 1a
2 Standardnf pismo odstavee (Skryt, dokud se nepouzivé) 2 Standardnf pfsmo odstavee (Skryt, dokud se nepouZivé)
™ Madpis 1 10 Nadpis 1 Nazev it
T Nadpis 2 (Skryt, dokud ser 10 Nadpis 2 (Skryt, dokud se r .
1 Nadpis 3 (Skryt, dokud ser 10 Nadpis 3 (Skryt, dokud se r Podnadpis “
B Nadpis 4 (Skryt, dokud ser 10 Nadpis 4 (Skryt, dokud se r Zdc L & a
B Nadpis 5 (Skryt, dokud se r 10 Nadpis 5 (Skryt, dokud se r urazneni - jemn
B Madpis 6 (Skryt, dokud se r 10 Nadpis 6 (Skryt, dokud se r Zddraznéni a
™ Nadpis 7 (Sknjt, dokud se nepouivé) e 10 Nadpis 7 (Skryt, dokud se nepouZivé) e
Zdaraznéni — intenzivni a
Nahled Normalnf: Vybrat vie Vybrat preddefinované Silné a
1 1 Zménit... Odstranit .
+za kla d ni text 12b. = Nastavte poZadovanou prioritu pfi fazeni v doporuceném pofadi. Citat n
Pismo: (vjchozi) +Zakladni text (Calibri), Doleva Piesunout nahoru Presunout dold Vyrazny citat a2
Rédkovani: Nasobky 1,08 f, Mezera
Za: 6 b., Kontrolovat osamocené fadky, Styl: Zobrazit v Galerii styld Na konec Priradit hodnotu... Odkaz - jemny a
=1 ivni’ a
Novy sty Nastavte, jestli se ma styl zobrazit pifi prohliZzeni doporuéenych styld. Odkaz — intenzivni
ovy styl... . .
Zobrazit Skryt, dokud se nepouziva Nazev knihy 2
Odstavec se seznamem b
(®) Jen v tomto dokumentu () Nové dokumenty zaloZené na této Sabloné (®) Jen v tomto dokumentu () Nové dokumenty zaloZené na této Sabloné D Zobrazit nahled
obrazit nahle
Import/export... Zrusit Import/export... Zrusit D Zakazat propojené styly

P | 20 2 MoZnosti...

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik 7



AKADEMIE

VSEM Styly ve Word 2016

Dokument5 - Word

Navrh RozloZeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni ‘Vyvojai Napovéda Easy Document Creator ABBYY FineReader 11 Q Reknéte

L Najit -

ab Nahradit

Soubor VioZeni

ﬁ - -
D TimesNewR(-12 ~ A A  Aa- A

2l 9 |l AaBbcer| AaBbcel AaBbC AaBbce A AL

VieZit . B I U-abex, XX A-W-A- === !=- T Normalni | T Bezmezer Nadpis1  Nadpis 2 Nazev </ | |\ vybrat~
Schranka T= Pismo Ta Odstavec M Styly Upravy
Spravovat styly ? X Spravovat styly ? X Styly = *
Upravit Doporuéit Zakéazat : Nastavit vychozi hodnoty Upravit Doporuéit Zakazat Nastavit vychozi hodnoty v .
LS| BEEVRWEIRANOTNON | P O e e ymazat vie
Poradi fazeni: | Doporucené v I:‘ Zobrazit jen doporucené styly Bismo: Velikost: I Normalnf TI
+Zakladni text 12
Vyberte aspori jeden styl a nastavte jeho dostupnost, pokud je dokument chranény pied +Nadbis ~ s ~ Bez mezer T
zménami formétovant. .
. 9 Nadpis 1 12
A Agency FB 10
Bez mezer Algerian 11 Nadpis 2 13
Standardni pilsmo odstavce (Skryt, dokud se nepouZiva) AlternateGothic2 BT N 12 v
Nadpis 1 L Nazev -
Madpis 2 (Skryt, dokud se nepouZiva) Barva pisma: Automaticka e Podnadnpi v
e ) L nadpis 13
Kajﬂsi ;ztr": jutuj S€ nepouz Umisténf odstavce v
adpls & (Sknyt, cokud se nepouziva) . ) Zddraznéni - jemné a
Nadpis 5 (Skryt, dokud se nepouZiva) Vlevo: Ocm 2| Spegialni: O kolik: J
Nadpis 6 (Skryt, dokud se nepouzivé) Zdaraznéni a
Nadpis 7 (Skryt, dokud se nepouZiva) v Vpravo: Ocm = (34dné) - =
Zdaraznéni — intenzivni a
Vybrat viditelné Vybrat pfeddefinované Vybrat vie Zaroynani Vlevo ~ Silné a
Mezery mezi odstavci L,
Nastavte dostupnost vybranych styld. . ., L. Y Citat -
Pred: 0b. : Radkovani: Vyska:
Povolit Zakézat Vyrazny citat 12
Za: - . S
[] omezit format na povolené styly & 6b. v | | Nasobky e hd Odkaz - jemny a
Piepsat formatovani automatickym forméatem Odkaz — intenzivni a
I:‘ Blokovat prepinani motivu nebo schématu N& knih a
azev knihy
[ 1 Blokovat pfepinani do jiné sady styld
Odstavec se seznamem T
@ Jen v tomto dokumentu O Nové dokumenty zaloZené na této Sabloné @ Jen v tomto dokumentu O Nové dokumenty zaloZené na této Sabloné D e,
Import/export... Zrudit Import/export... Zrudit D Zakazat propojené styly

P | 20 2 MoZnosti...

Komunikace a prezentace 1. ro¢nik 8



AKADEMIE

Nacvik pismen s, |

levy prsteni¢ek pravy prstenicek

zakladni poloha prstu zakladni poloha prstu
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ZAPAMATUJTE SH!

Pfi psani na klavesnici pocitace drZte lokty pfirozené u téla. Spravné drZeni pazi si muZete pi1 psani vy-
zkousSet pridrzenim kartonu v podpazi. Nemél by vypadnout.

sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl
s 1s 1s 1s 1ls 1s 1ls 1s 1ls 1ls 1ls 1ls 1s 1s 1s 1ls 1ls 1ls 1ls 1ls 1ls
s su s s s s sU sSuU su sU s sSU sSu sSU su su s sSu su su su
la la la la la la la la la la la la la la la la la la la la la
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sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl sl
le s 1s 1s ls 1s ls dg ls tls ls ls s Lg ds ls ls lg s ls ls
s st su sU st sU sU su su s sU sU su sU su su sU su sU su snu
la la la la la la la la la la la la la la la la la la la la la

kala dala lada lasa kasa klasa kala dala lada lasa klasa sklad
kal kalk skal skalka kal kalk skal skalka kal kalk skal skalka
dal kal sul 1aj dal kal sal 1aj dal kal sal 1aj dal kal sal 1a
sad sadu dal dala sad sadt kal kala sad sadi dal dala sad sadt
slad sladt klad kladd sklad skladd klas klasa klast fald faldu

lkal lkala laskal laskala lkal lkala laskal laskala lkal lkala 63
la las klas klasu las klas klasu las klas klasua las klas klasu 126
skl skla sklad skladt skla sklad sklada skla sklad skladd skla 189
sl slad sladt slad sladi slad sladt slad sladi slad sladd slad 252
las lasa laskal laskala skal skalka lkal lkala lak laku skalka 315

al skal skalka skal skalka skal skalka skal skalka skal skalka 378
sald salda kasal kasala kal 1lkal lkala laskal laskala kal kala 441
laskal kasal kasala lkal lkala kal skal skalka sald fald faldt 504
dlask dlaskt lad slad sladd dlask dlaskd klas klast sklad lada 567
dal dala sald salda kasal kasala laskal laskala klaka alf alfa 630

las lasa klas klasa klast klad kladka slad sladd dlaska dlaskt 693
lasa kasal salka laskala ktld dtl sul sklad skladd skla kajakt 756
laskala lkala kala kal kalk kalkt alfa alf las lasa klaka skla 819
sklad skladd saka sak kasa kas skla skal skalka laskal laskala 882
dlask fald faldd 1dj kul dal dala lad lada sklad skladid fajfka 945
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